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1. Введение 
ESTP.RU – уникальная, динамично развивающаяся универсальная электронная торговая площадка, 

на которой можно подать заявку на участие в любом виде процедур закупок, прежде всего — 

электронных аукционах, эффективно работать как в рамках 223-ФЗ, так и в коммерческих торгах. 

Основной задачей ESTP.RU является поддержка заказчиков на всех этапах проведения закупок с 

целью повышения их эффективности, в том числе - обеспечение активного поиска поставщиков и 

оказание помощи в составлении документации для проведения электронных аукционов. 

Универсальная электронная торговая площадка ESTP.RU – это инновационный программно-

аппаратный комплекс, который позволяет не только провести все виды процедур закупок, но и 

обеспечивает дополнительные функциональные возможности, позволяющие упростить работу 

Заказчику и Поставщику в рамках проведения торгов. 

 

2. Термины и определения 
Лицевой счет – счет, открываемый Лицензиату при аккредитации на ЭТП. 

Обеспечительный счет – субсчет на лицевом счете Лицензиата для ведения операций с денежными 
средствами по обеспечению участия (заявки) в процедурах закупки и/или исполнения договора, 
открываемый на ЭТП при аккредитации Лицензиата. 

Сервисный счет – субсчет на лицевом счете Лицензиата для проведения операций по обеспечению 
оплаты лицензионного вознаграждения, открываемый на ЭТП при аккредитации. 

Блокирование средств на Обеспечительном счете Лицензиата – удержание денежных средств в 
качестве гарантийного обеспечения по конкретной Заявке Участника для участия в процедуре 
Закупки. 

Блокирование средств на Сервисном счете Лицензиата – удержание денежных средств в качестве 
гарантийного обеспечения оплаты лицензионного вознаграждения в соответствии с Договором. 

Гарантийное обеспечение заявки – значение поля «Обеспечение заявки», устанавливаемое 
Организатором закупки при формировании Извещения о закупке в процентах к начальной цене лота 
или в виде фиксированной суммы в рублях. Гарантийное обеспечение устанавливается для каждого 
лота Закупки отдельно. 

Документация о закупке – электронный документ, содержащий всю необходимую и достаточную 
информацию о предмете Закупки, условиях ее проведения, условиях исполнения договора, 
заключаемого по итогам Закупки (в том числе проект договора и существенные условия договора, для 
договора соответствующего вида), и являющийся приложением к Извещению о закупке. 

Закупка – приобретение товаров, работ, услуг для нужд Заказчика с соблюдением определенной 
последовательности действий (способ Закупки), и закрепленной Извещением о закупке, 
документацией о закупке. 

Заявка – см. «Заявка на участие в Закупке». 

Заявка на участие в Закупке – электронный документ (пакет электронных документов), содержащий 
предложение Участника, направленное Организатору закупки с намерением принять участие в 
Закупке и впоследствии заключить договор на условиях, определенных в Извещении о закупке, 
документации о закупке, если Извещением и документацией о закупке не установлено иное. 

Извещение о закупке – электронный документ, сформированный на основании информации полей 
экранной формы, и опубликование с использованием ЭП которого означает официальное объявление 
Организатора закупки о начале проведения процедуры Закупки. 

Личный кабинет (ЛК) – автоматизированное рабочее место, раздел закрытой части ЭП, доступ к 
которой осуществляется только Пользователями при вводе логина и пароля или по ЭЦП. 
Пользователь через Личный кабинет получает возможность заключить Лицензионный договор, 
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подавать заявки на покупки лицензий, объявлять и проводить Закупки, участвовать в Закупках, 
заключать договоры в электронной форме по итогам Закупок. 

Лот – часть приобретаемых товаров, работ, услуг, обособленная в документации о закупке, на 
которую в рамках проводимой процедуры осуществляется подача отдельной Заявки и заключение 
отдельного договора. 

Оператор – Универсальная электронная торговая площадка ESTP.RU. 

Организатор закупки – Лицензиат, опубликовавший с помощью ЭП Извещение о закупке и 
осуществляющий все действия в соответствии с положениями Регламента ЭП, направленные на 
проведение Закупки. 

Открытая часть ЭП – общедоступная часть ЭТП, не требующая предварительной аккредитации для 
работы с ней, расположенная по адресу в сети «Интернет»: www.estp.ru 

Победитель Закупки (Победитель) – Участник закупки, информация о котором содержится в 
протоколе результатов закупки под первым номером и который обязан в соответствии с протоколом 
результатов Закупки заключить договор, а также единственный Участник закупки, с которым Заказчик 
вправе или обязан заключить договор. 

Позиция лота – часть приобретаемых товаров, работ, услуг, обособленная в лоте. 

Пользователь ЭП (Пользователь) – лицо, указанное в качестве Пользователя при аккредитации 
или регистрации нового Пользователя и данные о котором хранятся в составе информации о 
Пользователе в Личном кабинете, использующее логин и пароль или ЭЦП для входа в Личный 
кабинет Пользователя и осуществляющее действия от имени Пользователя в рамках процедур, 
проведение которых возможно с использованием ЭП в соответствии с положениями Регламента ЭП. 

Регистрация – предоставление юридическому или физическому лицу, в том числе индивидуальному 
предпринимателю, права заключить с Оператором лицензионный договор на право использования 
программного обеспечения ESTP.RU в целях проведения Закупок и других конкурентных процедур, 
участия в них, а также осуществления иных действий в соответствии с положениями Регламента ЭП. 

Участник закупки (Участник) – Пользователь, подавший с использованием ЭТП Заявку на участие в 
Закупке. 

Электронный документ – информация в электронно-цифровой форме, подписанная электронной 
подписью. 

Электронная цифровая подпись (далее – ЭЦП) – усиленная электронная подпись в значении 
Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи». При обмене документами с 
использованием ЭТП возможно использование усиленной электронной подписи, имеющей 
квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи, изготовленный 
Удостоверяющим центром прошедшим, процедуру аккредитации при Министерстве связи и массовых 
коммуникаций Российской Федерации, в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
или сертификат электронной подписи изготовленный удостоверяющим центром, включенным 
Оператором в список доверенных удостоверяющих центров, и соответствующий определенной в 
Приложении № 1 к Регламенту ЭП структуре сертификата. 

Электронная площадка (ЭП) – программное обеспечение «OTC-Trade», право использования 
которого предоставляется на условиях Лицензионного договора-оферты. 

Электронная площадка ESTP.RU – сайт в сети Интернет, на котором проводятся закупки и иные 
конкурентные процедуры в электронной форме с использованием ЭЦП в соответствии с положениями 
Регламента ЭП. 

3. Регистрация 
3.1. Регистрация пользователя  

Для регистрации пользователя на сайте ESTP.RU необходимо в адресной строке браузера ввести 
адрес электронной площадки https://comm.estp.ru/.  

https://comm.estp.ru/
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3.1.1. На главной странице выбрать пункт «Регистрация»: 

 
 

3.1.2. Из выпадающего списка указать тип субъекта: Юридическое лицо, Индивидуальный 
предприниматель, Физическое лицо: 

 

 
 

3.1.3. Необходимо выбрать роль для регистрации «Заказчик» (для пользователей, которые 
размещают закупки на площадке) или «Участник» (для пользователей, которые 
принимают участие в размещенных закупках). 
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3.1.4. После выбора субъекта права и роли форма регистрации обновится. Для корректной 
регистрации все поля необходимо заполнять последовательно. Ниже приведены примеры 
заполнения формы для каждого вида субъекта. 

       3.1.4.1. Юридическое лицо  

После заполнения полей с ИНН и КПП данные компании подтягиваются автоматически, 
после нажатия на кнопку «Получить сведения из ЕГРЮЛ»: 

 

 
  
Обратите внимание: если организация является филиалом, то необходимо поставить 
галочку в чек-боксе рядом с полем «Организация является филиалом» и заполнить данные 
головной организации.  

            3.1.4.2. Индивидуальный предприниматель (ИП) 

После заполнения полей с ИНН и ОГРНИП данные компании подтягиваются автоматически, 
после нажатия на кнопку «Получить сведения из ЕГРИП»: 
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             3.1.4.3. Физическое лицо 

Все данные заполняются вручную  

 
 

3.1.5. Информация, обязательная к заполнению, отмечена красной звездочкой. Необходимо 
поставить галочку в чек-боксах «Я согласен на обработку персональных данных» и «Я 
согласен с договором-офертой об оказании услуг». С договором-офертой можно 
ознакомиться, нажав на синий текст, после чего начнется загрузка договора-оферты.  
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4. Электронная цифровая подпись 
Для работы на площадке по Коммерческому регламенту настройка ЭЦП не обязательна. Выполнить 

этот пункт при необходимости. 

В личном кабинете нажимаем кнопку «Изменить»: 

 

Из выпадающего списка необходимо выбрать нужную подпись, проверить, согласиться с обработкой 

персональных данных и прикрепить. 
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Если все сделано правильно, в ЛК будет отображаться подпись и срок ее действия 

 

5. Аккредитация 
После регистрации необходимо пройти процедуру аккредитации, которая заключается в 

следующем. 

В личном кабинете доступен раздел «Аккредитация», в котором пользователь может: 

• ознакомиться с регламентом работы площадки; 

• изучить условия договора-оферты; 

• выбрать необходимый регламент аккредитации. 

Для завершения процедуры необходимо: 

1. Подписать договор-оферту. 

2. Выбрать регламент работы: Коммерческий. 

3. Подтвердить согласие.  

4. Отправить заявку на аккредитацию. 
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После отправки заявки проводится проверка специалистами площадки, по результатам 

которой принимается решение о предоставлении аккредитации.

 

 

 

 

6. Настройка способа (Кабинет модератора) 
ВАЖНО! Для настройки способа свяжитесь со своим менеджером. 

1. В кабинете модератора необходимо выбрать пункт «Способы закупок». 

2. Указать ИНН заказчика. 

3. Если у Заказчика нет ранее добавленных способов, нажимаем «Создать новый способ 

закупки». 
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Для настройки способа закупки необходимо: 
1. Перейти в соответствующий раздел системы. 
2. Выбрать регламент проведения: Коммерческие торги. 
3. Указать наименование способа. 

 

1. Выполнить настройку этапов процедуры. 

2. Сохранить внесенные изменения. 

3. Опубликовать способ закупки. 

 
В самом низу сохраняем настройки. Сохраняем способ. В основной информации нажать 

«Опубликовать». 

7. Создание извещения 
Найдите нужный способ. 

Нажмите «Создать извещение». 
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1. Введите наименование закупки. 

2. Выберите, кто и по какому тарифу оплачивает тендер. 

3. Перейдите по этапам (кнопки «Далее» или выбор этапа в верхней панели). 

4. Выставьте даты этапов процедуры. 
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5. Добавьте позиции закупки. 

 
6. Укажите обеспечение заявки и обеспечение исполнения договора. 

 

7. Загрузите документацию. 

8. Опубликуйте тендер. 
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8. ЛК Участника 

8.1. Финансы 
Перейдите во вкладку «Финансы» → «Лицевой счет». 

 

В открывшемся окне отображаются: 

 •  Доступно — свободные средства для подачи заявок; 

 •  Заблокировано — средства, заблокированные по действующим заявкам; 

 •  Всего средств — общий остаток. 

Пополнение: 

• В поле «Сумма пополнения» укажите сумму в рублях. 

• Нажмите «Пополнить счет». 

• Скачайте платёжное поручение с реквизитами и назначением платежа (обязательно 

указывать полностью). 

Также доступны функции: заказ ускоренного зачисления, просмотр реестра операций и 

возвратов. 
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8.2. Подача заявок 
В меню «Закупки» найдите нужную процедуру. 

 

Откройте карточку процедуры — изучите статус, общую и детальную информацию.  

8.2.1. Нажмите кнопку «Подать заявку». 
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8.2.2. Укажите ценовое предложение и ставку НДС. 

 

8.2.3. Прикрепите и подпишите все необходимые документы. 

 

 

8.2.4. Выберите тариф (при необходимости пополните сервисный счёт). 

Нажмите «Подать заявку». 
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9. ЛК Заказчика 

9.1. Рассмотрение заявок 
На этапе «Приём заявок» список поданных заявок не отображается. 

 

На этапе «Рассмотрение заявок» становятся доступны: 

 •  просмотр поданных заявок; 

 •  действия над заявками: принять, отклонить, запросить уточнение. 
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После отбора участников нажмите «Сформировать протокол». 
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9.2. Протокол 
1. Укажите даты проведения этапа и дату подписания протокола. 

2. Выберите членов комиссии. 

3. В договорах будет автоматически отмечено лучшее предложение. 

4. Сформируйте файл протокола и подпишите его. 

 

5. После публикации протокола закупка (извещение) переходит в фазу «Завершено». 


